INFORME TECNICO FINANCIERO DE COSTOS
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EMISION MECANIZADA POR IMPUESTO PREDIAL Y ARBITRIOS MUNICIPALES PARA EL EJERCICIO DEL
ANO 2024
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FINALIDAD:

./ Elinforme técnico se ha desarrollado con el objetivo de optimizar y transparentar los procesos de
emision mecanizada, garantizando la eficiencia y precision en la determinacién de los impuestos y
valores de predios. Se presenta una evaluacion detallada de las tarifas, los procedimientos técnicos y
la justificacion legal, que respaldan las decisiones tomadas en relacién con el servicio de emisién
mecanizada. Este informe servird como guia para las autoridades municipales en la toma de decisiones

gt - HE y, en Gltima instancia, como una herramienta de comunicacién clara y precisa con la comunidad y los
3% * = contribuyentes.
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b§\ EIE ANTECEDENTES NORMATIVOS:

;::,'Sg\ >§ Que, la Municipalidad distrital de Santa Maria del Mar, de conformidad con sus atribuciones legales,
=% \EE ha aprobado la Ordenanza Municipal que establece el Derecho de Emision Mecanizada para el Ejercicio
22 =5 2024
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Que, de conformidad lo dispuesto en el articulo 194° de la Constitucién Politica del Peru, modificada
por la Ley N° 27860, Ley de la Reforma Constitucional, Municipalidades gozan de autonomia politica,
econdmica administrativa en los asuntos de su competencia; y potestad tributaria para crear,
modificar y suprimir contribuciones tasas dentro de su jurisdiccion V can los limites que sefiala la Ley.

Que la Ley N° 27972 “Ley Organica de Municipalidades” en su articulo 40° que las Ordenanzas son las
normas de caracter de cardcter general de mayor jerarquia en la estructura juridica municipal por
medio de las cuales se aprueba entre otros temas, las materias en que la Municipalidad tiene
competencia. Asimismo, precisa que mediante Ordenanzas se crean, modifican, suprimen y exoneran
los arbitrios, tasas, licencias, derechos y contribuciones dentro de los limites establecidos.

Que, asimismo el articulo 40° de la Ley Orgdnica de Municipalidades establece expresamente que las
ordenanzas en materia tributaria expedida por las municipalidades distritales deben de ser ratificadas
por Municipalidades Provinciales de su circunscripcion para su vigencia y eficiencia; Que en la cuarta

Disposicién Transitoria Final del Texto Unico

Ordenado de la Ley de Tributacidon Municipal aprobado por el Decreto Supremo faculta las
Municipalidades a cobrar por el servicio de emisién mecanizada de actualizacién de valores,

% i ,;$ determinacién de impuestos y recibos de pago correspondientes, incluida su  distribucién a
%%E iy z domicilio, un importe no mayor al 0.4 % de la Unidad Impositiva Tributaria vigente al 01 de enero de
%q: g cada ejercicio.
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;:t; Por lo expuesto, La Municipalidad Distrital De Santa Maria del Mar. Ha procedido a elaborar la
%’(‘) Estructura de Costos del Servicio de Emisién Mecanizada para el ejercicio 2024.

= |

La Municipalidad Distrital de Santa Maria del Mar, a través de la Gerencia de Administracion Tributaria
y Fiscalizacién, esta llevando a cabo el proceso de Emision Mecanizada. Este proceso se divide en varias
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etapas fundamentales para garantizar la precision y eficiencia en la determinacién del Impuesto
tPredial y Arbitrios Municipales.

a) Actualizacién de Datos:
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ecanizada, tales como HR (Hoja de Resumen), PU (Predio Urbano), HLP (Hoja de Liquidacién del
puesto Predial) y HLA (Hoja de Liquidacidon de Arbitrios Municipales), asi como otros formatos

lacionados.
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b) Actualizacion de Valores:

En esta etapa, se efectua el ingreso de los Valores Arancelarios de terreno urbano y rustico, los Valores
Unitarios Oficiales de Edificacion, la informacion correspondiente a Obras Complementarias e
Instalaciones Fijas, y se actualizan los valores de acuerdo a las disposiciones del Ministerio de Vivienda,
Construccion y Saneamiento. También se actualiza el valor de la Unidad Impositiva Tributaria, segun
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3 g lo aprobado por el Ministerio de Economia y Finanzas. Las Tablas de Depreciacién, las tasas de los
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L1 g= Arbitrios Municipales y el Derecho de Emision Mecanizada se ajustan conforme a lo estipulado en la

zm §§ Ordenanza correspondiente.
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28 25 ) Verificacion de Valores Ingresados:
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&> "3 En esta fase, se procede a la actualizacién del aplicativo informatico encargado del célculo del

&3 =5

gg £33 Impuesto Predial y los Arbitrios Municipales. Asimismo, se lleva a cabo una revision exhaustiva,
H =] o) 5 : ) ! . 1

el m verificacion y correccion de los datos, preparandolos para su entrega con el fin de realizar la impresion

masiva.
d) Proceso de Impresidn de Formatos de Declaracion Mecanizada:

Esta etapa final del proceso involucra la impresion de los formatos de Declaracién Mecanizada,
incluyendo HR, PU, HLP, HLA, entre otros. Estos documentos serdn utilizados por la Municipalidad de
Santa Maria del Mar para la gestion tributaria y la correspondiente recaudacion de impuestos y

arbitrios.

Cada una de estas etapas se lleva a cabo de manera minuciosa y coordinada, garantizando la
coherencia y la exactitud en la emisién mecanizada de documentos fiscales, lo que beneficia tanto a la
administracién municipal como a los contribuyentes del distrito, la misma que se estima ser realizara

en un lapso de un mes.

Del Servicio De Emisién Mecanizada:

La Municipalidad Distrital de Santa Maria del Mar, a través de la Gerencia de Administracion Tributaria
y Fiscalizacion, viene formulando el Registro y Actualizacion de informacién como son Valores
Arancelarios, Cuadro de Valores Oficiales, Tablas de Depreciacion. Tasas de Arbitrios Municipales
Barrido de Calles Recoleccion de Residuos Solidos, y Jardines Seguridad Ciudadana, la Base de Datos,
la misma que es procesada para los célculos del Impuesto Predial y Arbitrios Municipales, para realizar
este trabajo se cuenta con personal digitadores quienes tienen experiencia en este tipo de labor a ser
realizado considerando la magnitud, importancia y responsabilidad que involucra el mismo.

De la informacién procesada y determinada por los digitadores luego de haber actualizado la
informacidn requerida para la generacion de las cuponeras, se pasa al proceso de impresion y
compaginacion / empaque trabajo realizado por el personal a cargo, pasando al siguiente proceso de
distribucién por zonas y sectores, hasta llegar al proceso final con la entrega a cada contribuyente del

distrito.
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\‘g) Distribucion de Carpetas Tributarias o Cuponeras:

En esta etapa, se llevarad a cabo la distribucion de las carpetas tributarias o cuponeras. Este proceso
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§ 2 $a® barcard todos los sectores que integran el Distrito de Santa Maria del Mar, ademas de las zonas fuera
ii ﬁig e este distrito. La distribucidn se efectuara de manera amplia y completa, asegurando que todos los
§ ggg ontribuyentes tengan acceso a la documentacién necesaria para el cumplimiento de sus obligaciones
4 27 fiscales. la distribucién podria tomarse unos dos meses aproximadamente.
N o
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g; V.2 COMPOSICION DE LA CUPONERA:
/
\/(a cuponera a distribuirse a los contribuyentes que cuentan con un solo predio consta de las siguientes
hojas:
i Cantidad de
Contenido de la cuponera de pago 2024 Hojas
5 f‘m Hoja de Cargo (HC) 1
.Y ‘= Tapay Contratapa 1
AB gg Hoja de Resumen (HR) 1
20 (2]
I8 33 Predio Urbano (PU) 1
‘5%5 \ g Hoja de Liquidacion del Impuesto Predial (HLP) 1
=
;8 g Hoja de Liquidacion de los Arbitrios Municipales (HLA) 1
:S o3 Hoja de Actualizacion de Datos (AD) 1
33 3 7
o2 )ﬂl =
@am 52/. ESTRUCTURA DE COSTOS:
o =]
m
Para la elaboracién de la Estructura de Costos del Servicio de Emision Mecanizada por Impuesto Predial
Arbitrios Municipales para el ejercicio 2024, se ha considerado lo siguiente:
3.1 Costos Directos. - Comprende los Costos de mano de obra, Costos de Materiales y Otros Costos y
' Gastos Variables; que participan directamente en la ejecucion del prestado por la entidad, que hace
i un Total de S/18,068.13 soles, que equivalen al 93.87 % del costo del Servicio y se detalla de la siguiente
7 manera:
E 03
® []
% 0
= 23 COSTOS DIRECTOS
]
28 22 | COMPONENTE | ELEMENTO | CANTIDAD | DESCRIPCION DEL ELEMENTO COSTO S/
g3 o
& ! D Es el egreso del dinero que realiza la entidad de forma
B -
g i 5 forzosa e ineludible para proceder a pagar la retribucién
: A y/o honorario del personal contratado bajo la modalidad
! Personal DL 1057 de CAS 1057, Corresponde a los servicios de 01 Profesional | 3,061.14
Especializado en el procesamiento. actualizacién de datos,
calculo del impuesto para realizar este trabajado, con
dedicacion del 100%,
El Analista de Base de Datos para Rentas 1 desempefia un
Mano de Obra papel fundamental en la actualizacién de valores y la
Directa revision de datos. Sus responsabilidades incluyen la
verificacion y revisién minuciosa de la informacién del
ARalists BO padrén de contribuyentes, asi como la evaluacién de la
Rentas 1 1 determinacion del Impuesto Predial y los Arbitrios para el | 3,061.14
SN afio 2024. Este rol se caracteriza por un alto grado de
dedicacion, con una carga de trabajo del 100%. Su
contribucién es esencial para garantizar la precisién y la
integridad de los datos fiscales, con un salario mensual de
3,061.14.
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rogramador, profesional a cargo asume la responsabilidad de calcular el Impuesto Predial y los
rbitrios correspondientes al afio 2024. Ademas, se encarga de elaborary proporcionar la informacion
cesaria a la empresa encargada de imprimir los cuadernillos de liquidacién de tributos municipales.
te rol exige una dedicacion total del 100%. Asimismo, es el enlace clave para transmitir los datos a
empresa de impresion, asegurando una gestion fluida y eficiente del servicio, costo que serd
umido por la entidad a finde no incrementar los costos.

COSTQOS DIRECTOS
COMPONENTE ELEMENTO ! CANTIDAD DESCRIPCION DEL ELEMENTO COSTO S/
| P filee  dea Representa el costo de uniforme (Gorros, Chalecos, fotocheck), y
oficina Y materiales usados directamente en la ejecucion del cobro del 87.00
servicio.

lapieares 5 Se r'er?t/regara 01 lapicero al personal enca.rgado del proceso de 1.00

Costo de emision a fin de llevar el control y anotaciones

Materiales foogr;os con ) 20.00
ot Se entregaréa Gorro, Chaleco y Foctocheck al personal encargado
Logo 2 del proceso de emisién con el fin de identificacion 56.00
Fotocheck 2 10.00

Durante el proceso se realizaran labores propias del proceso donde implican uso de computadoras,

téoner, hojas bond que seran asumido por la institucién a fin de no incrementar los costos.

COSTOS DIRECTOS
COMPONENTE | ELEMENTO | CANTIDAD DESCRIPCION DEL ELEMENTO COSTO S/
Servicios de Servicio de impresidn, Compaginado y empaque: de la 14.919.99
terceros cuponera a entregar a los contribuyentes. i
Esta actividad comprende el costo del servicio de
disefio, elaboracion de las carpetas de los tributos
B Servicio de municipales, impresidn de los formatos HR, PU, HLP,
impresion HLA, HAD y Hoja de Cargo, compaginacion, engrapado
1 . . L 8,770.00
de y embolsado de cuponeras tributarias para el ejercicio
Otros Costos y | cuponera 2024, para lo cual se prevé contratar un servicio y de
astos acuerdo a la cotizacidn realizada por el drea de
Variables abastecimiento se obtiene un costo general.
. Comprende el servicio de mensajeria para la notificacion
Servicio de . . : Gl i s
sl de las cartillas de la declaracion mecanizada, liquidacion
distribucion ) . L -
de del impuesto predial y arbitrios municipales (cuponera)
- — 1141 a contribuyentes con domicilio fiscal fuera del Distrito. | 6,149.99
fugra &l para lo cual se prevé contratar un servicio y de acuerdo
distrito a la cotizacidn realizada por el drea de abastecimiento
se obtiene un costo S/ 5.39 por cartilla.

Servicio de impresién, Compaginado y empaque de la cuponera a entregar a los contribuyentes,

tomando en consideracion el
ontribuyentes que tendran la entrega de cuponeras es de 1482 que representa el padron total del

INFORME N¢

188-2023-MDSMM/GPPI-SGIYE

la cantidad de

contribuyente, también se puede apreciar que a la cantidad de Predios es de 3344 y consta de:

=  Carpeta Membretada: carpeta impresa en cartulina especial, full color. tamafio A5 que contiene
los formatos de HR, PU, HLP, HC y AD cronograma de Pagos Arbitrios Municipales e Impuesto Predial,
formato de Deuda que es remitida con la informacién del predio. (1,482 unidades)




= Formato HRy HLP: Formato que contiene la informacién del contribuyente en la que se consigna
el domicilio fiscal, relacion de predios, total de base imponible, importe de impuesto predial a pagar,
{1,482 unidades)

Formato de PU: formato que contiene informacion de los predios en la que se consigna la
icacion del predio, cédigo de predio, porcentaje de propiedad, caracteristicas del predio de acuerdo
allCuadro de Valores Oficiales, emitido por la Direccién de Vivienda y Urbanismo. (PU 3,344)

b R85 BaTo e o J
o=

Formato HLA: formato que contiene la liquidacién de Arbitrios Municipales solo aplicable a los
predios afectos conforme al porcentaje de propiedad (1,837 unidades)

HYV T30 VIS ¥ YN VS

Formato de Cargo de Notificacion: formato que acredita la recepcion o no recepcién de cuponera
en el domicilio fiscal del contribuyente. (1,482 unidades)

Cabe sefialar que la cantidad de registros de predios difiere de la cantidad de predios establecida en el
Informe N° 174-2023- MDSMM/GPPI-SGIYE, toda vez que dicha informacion solo contemplaba los

OIN
3

m; predios unicos afectos a los arbitrios municipales (no se consideraron estacionamientos, ni depdsitos ni
g 25 azoteas ni condominio entre copropietarios), siendo que para la emision 2024 se establece en funcidn
§ g E a la cantidad de registros de contribuyentes y predios (incluyendo los condéminos) asi como la totalidad
E5¢ 5 :c":’ de predios (afectos o no a los arbitrios municipales y considerando el porcentaje de propiedad)
: og
= | Z§ | o N . ,
gm %E Se debe precisar que el servicio incluye las impresiones de los Formatos Pre impresas, ademas del
go = servicio de Impresién de la data individualizada por contribuyente y predio, el compaginado Y
empaque por cuponera, incluyendo el Cargo de Notificacion. Siendo el monto de todo el servicio de
S/8,770.00 Soles.
Servido de Distribucion fuera del distrito: Corresponde al servicio de distribucién de 1141 Cuponeras
emitidas, Siendo responsables de la notificacion a los contribuyentes, debiendo entregar a la Gerencia
v de Administracién Tributaria los Formatos de Cargos que acreditan la recepcién por parte del
' i contribuyente, siendo el costo total del servicio de s/ 6,149.99 soles.
c g
) 5 3.2 Costos Indirectos Gastos Administrativos: Siendo el monto total de S/ 956.71 soles, y Comprende:
]
Ad' 33
L3 ) [ ©
~ )
‘é S : ; E COSTOS INDIRECTOS Y GASTOS ADMINISTRATIVOS
‘2’8 E 5 % COMPONENTE ELEMENTO CANTIDAD DESCRIPCION DEL ELEMENTO COSTO S/
R Es el personal encargado del proceso, supervisiéon y
) b . ) . | coordinacion con todas las dreas involucradas;
ersonal funcionario DL N .. . o .
1057 solicitando informes, requerimientos para el servicio| 965.71
8o de terceros, revision y conformidad de los servicios
‘: ‘iﬁg prestados que prestaran los terceros
. ‘fg Gerente de El gerente de Administracion Tributaria y Fiscalizacion
§ Mano de Obra | Administracién 1 con una dedicacién del 4 % al servicio de Emision, | 347.35
EC "é_ Indirecta Tributaria Subgerente de Recaudacion con una dedicacién del 5
2 Y Subgerente de % al servicio de Emision y el Subgerente de
%9) = Recaudacion - Informdtica con una dedicacién del 5 % al servicio de it
S0 5 N Emisién, quienes se encuentra contratado bajo la
S0, 298 ™ modalidad CAS DL 1057 son responsables del
%'(;: 2 r: Subger(ler?te ae 1 monitoreo, planificacion y direccién del| 309.18
?E*_ : ¢ Informatica procesamiento de datos, aranceles, actualizaciéon de
valares.
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mputo para el proceso de emisidn, asi como por el consumo de energia eléctrico de las Oficinas de
ministracion Tributaria y Jefatura de Informdtica; con una dedicacion del 52.8%, suministro de agua
con una dedicacién de 47.6%. Siendo el monto Total de s/214.48 soles.

AT
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\COIélPONENTE ELEMENTO | DESCRIPCION DEL ELEMENTO

COSTO S/

Comprende los costos de Energia Eléctrica para el funcionamiento de
Energia los equipos de coémputo para el proceso de emisién, asi como por el

5o , i g - . ., 165.92
Eléctrica |consumo de energia eléctrico de las Oficinas de Administracion

Costo Fijo Tributaria y Jefatura de Informética; con una dedicacién del 52.8%.

Suministro

suministro de agua con una dedicacion de 47.6%. 48.55
de Agua

DISTRIBUCION Y DETERMINACION DE COSTOS:

Habiéndose elaborado la estructura de Costos del Servicio de Emisién Mecanizada por impuesto
Predial Arbitrios Municipales para el afio 2024, y contando con la informacion de numero de
contribuyentes Informe N2 188-2023-SGI-GPPI/MSMM, se procede dividir el costo entre el total de
contribuyente como se muestra en el cuadro siguiente:

DETERMINACION DE COSTOS

Costo total del servicio de Emisién Mecanizada 2024 (A) S/ 19,248.31
Cantidad Total de Contribuyentes (B) 1,482
Costo derecho de Emisién por Contribuyentes (C) = (A) / (B) S/ 12.99
TASA S/ 12.98

Como se muestra en el cuadro que antecede, sobre la distribucion del costo anual entre el nimero
de contribuyentes considerados en la emision tributaria, por el servicio de emision mecanizada,
actualizacién de valores, determinacion del Impuesto Predial y Arbitrios, compaginacion, embolsado,
y la respectiva distribucién al domicilio fiscal del contribuyente, determina como resultado anual el
monto de S/ 12.98 soles, monto que estd dentro delos alcances de la Cuarta Disposicién Final de la
Ley de Tributacion Municipal, aprobado por D.S.N°156-04-EF.

Adjuntamos al presente el cuadro de Estructura de Costos del Servicio de Emision Mecanizada del

impuesto Predial y Arbitrios para el Ejercicio 2024, en el que se esta considerando al detalle cada uno
de los numerales comprendidos:

El costo asciende a S/ 19,248.31 Soles, distribuidos de la siguiente manera:




ESTRUCTURA DE COSTOS POR EL SERVICIO DE EMISION MECANIZADA PARA EL ANO 2024
@2 & UNIGAD €OsTO % DE % DE CosTO
gl ¢ @ CONCEPTO CANTIDAD DE CANJ'DAD %
EX S 2 MEDIDA UNITARIO DEDICACION DE MESES DEPRECIACION MENSUAL
Sme @t
zme 52
Zo - - Q COSTOS DIRECTOS 18,068.13 93.87%
Zc: ¥v COSTO DE MANO
g5 2L DE OBRA
=, g
O« 2 Personal DL 1057 3,061.14
32" n 9« Analista BD Rentas
231 §% 1 1 Persona 3,061.14 100% 1 3,061.14
= - =3
0! =
Sor 3
£01 ¥g
§ > ' a COSTO DE
=3 MATERIALES 87.00
Materiales y utiles
de oficina 87.00
a o Lapiceros 2 Unidad 0.50 100% 1.00
3 15 Gorros con Logo 2 Unidad 10.00 100% 20.00
; g Chalecos con Logo 2 Unidad 28.00 100% 56.00
. gzs £ rotocheck 2 Unidad 5.00 100% 10.00
g 3
gg S otroscosTos Y
;D: g GASTOS
gg o VARIABLES 14,919.99
S z Servicios de
3; X  terceros 14,919.99
‘% ;l Servic&o'de
g ™ impresion de
» cuponera X Servicio 8,770.00 100% 8,770.00
Servicio de
distribucion de
cuponera fuera del
distrito 1141 Servicio 5.39 100% 6,149.99
COSTOS INDIRECTOS Y GASTOS
ADMINISTRATIVOS
965.71 5.02%
COSTO DE MANO
DE OBRA
INDIRECTA
Personal
funcionario DL N°
1057 965.71
Gerente de
Administracién
Tributaria 1 Persona 8,683.65 4% Y 347.35
Subgerente de
Recaudacion i Persona 6,183.65 5% 1 309.18
Subgerente de
Informdtica 1 Persona 6,183.65 5% 1 309.18
COSTOS FIJOS 214.47 1.11%
Energia Eléctrica 1 Servicio 314.36 52.8% 1 165.92
Suministro de Agua 1 Servicio 101.97 47.6% 1 48.55
COSTO TOTAL 19,248.31 100.00%
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4 la misma.

. . COMPARATIVO DE TASAS:

En el cuadro proporcionado, se observa que la "Tasa Unitaria
£ 2024 es similar. En el afio 2023, esta tasa se establecié en $/12.98, y para el afio 2024, seguira siendo

por Cuponera" entre los afios 2023 y



Tasa Anual Tasa Anual i .
Detalle 2023 2024 Variacion Variacion
S/ S/ S/ %
Tasa Unitaria por Cuponera S/ 12.98 S/ 12.98 S/ - 0.0%

VIIl.  ESTIMACION DE INGRESOS:

Se determind la estimacién de ingreso, segun la formula, siendo esta de S/ 19,236.36 soles. De la
estimacién de Ingresos se tiene que existe una diferencia de S/ 11.95 Soles respecto al Costo total
establecido en la Estructura de Costos por servicios de Emisién Mecanizada del ejercicio 2024, que

serdn asumidos por la Municipalidad, El porcentaje de cobertura es de 99.94%

isl
28:  § : ; . -
L A—g Donde se tiene, Ingreso Total Proyectado de multiplicar el nimero de contribuyente por la tasa Unica,
Z H
223 wZ diferencia del costo total del servicio menos el ingreso total proyectado es el porcentaje de cobertura
= 28
2T ;",,‘_’ entre el total de ingresa proyectado costo total de:
22! S
Ho: 2z
2o 52 ESTIMACION DE INGRESOS
Egl& 28 Tasa de
o5 P} o
&% $3| Costo Total por Tasa de emision : . e
X! =
%5 ”g Emision Cantidad de mecanizada (Impuesto - Ingreso Total D'éi'gg:’g ede rTEﬁncaEZsatdoa
il m Mecanizada Contribuyentes Predial y Arbitrios Proyectado atests Prgdial
Proyectada Municipales) g Arbit riog
Municipales)
A) (B) (C) = (A)(B) D) =AB) | EBE)=®-D) ]| (E)=D}A
S/ 19,248.31 1,482 S/ 12.98 S/ 19,236.36 S/ 11.95 99.94%

TH WA RIA DEL MAR
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